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ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

ว่าด้วยการออกตั๋วสัญญาใช้เงิน

พ.ศ. 2566

....................................................

อาศัยอํานาจตามความในข้อบังคับของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

พ.ศ. 2565 ข้อ 3 (8) ข้อ 81 (8) และข้อ 114 (12) และมติท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินการ คร้ังที่ 8/2566

เม่ือวันที่ 19 กรกฎาคม 2566 ได้กําหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ว่าด้วยการ

ออกตั๋วสัญญาใช้เงิน ไว้ดังต่อไปนี้

ข้อ 1 ระเบียบน้ีเรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ว่าด้วย

การออกตั๋วสัญญาใช้เงิน พ.ศ. 2566”

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป

ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ว่าด้วยการออกต๋ัว

สัญญาใช้เงิน พ.ศ. 2562 และฉบับท่ีแก้ไขเพิ่มเติมทุกฉบับ รวมท้ังบรรดาระเบียบ มติคณะกรรมการ คําสั่ง

หรือประกาศอื่นใดท่ีกําหนดไว้แล้ว ท่ีขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ ให้ใช้ระเบียบนี้แทน

ข้อ 4 ในระเบียบนี้

“สหกรณ์” หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการ

พัฒนาชุมชน จํากัด

“ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

รวมถึงผู้ปฏิบัติหน้าที่แทนผู้จัดการ

“เจ้าหน้าที่การเงิน” หมายความว่า เจ้าหน้าที่การเงินของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการ

พัฒนาชุมชน จํากัด

“ตั๋วสัญญาใช้เงิน” หมายความว่า หนังสือตราสารซึ่งสหกรณ์เป็นผู้ออก เรียกว่า

“ผู้ออกตั๋ว” ให้คําม่ันสญัญาว่าจะใชเ้งินจํานวนหนึ่งใหแ้ก่บุคคลอกีคนหนึ่ง เรียกวา่ “ผูร้ับเงิน” ชนดิห้ามเปลี่ยนมือ

“ผู้ทรงต๋ัวสัญญาใช้เงิน” หมายความว่า บุคคลผู้มีต๋ัวสัญญาใช้เงินไว้ในครอบครองใน

ฐานะผู้รับเงิน

“ผู้ซื้อตั๋วสัญญาใช้เงิน” หมายความว่า ผู้ที่จะมาแสดงความจํานงขอซื้อตั๋วสัญญาใช้เงิน

อาจเป็นบุคคลคนเดียวกับผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงิน หรือไม่เป็นก็ได้

ข้อ 5 สหกรณ์อาจออกต๋ัวสัญญาใช้เงินให้แก่สมาชิก กองทุนในเครือข่ายพัฒนาชุมชน

มูลนิธิ สมาคมต่าง ๆ และการจัดกิจกรรมสวัสดิการท่ีจัดต้ังข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อประโยชน์แก่สมาชิกในงาน

พัฒนาชุมชน

ทั้งน้ีกรณีที่เป็นนิติบุคคลต้องมีบุคลากรหรือลูกจ้างไม่น้อยกว่าก่ึงหน่ึงของนิติบุคคลน้ันเป็น

สมาชิกสหกรณ์
/ข้อ 6 ให้เจ้าหน้าที่การเงิน...
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ข้อ 6 ให้เจ้าหน้าที่การเงินจัดทํารายละเอียดตั๋วสัญญาใช้เงินทุกฉบับ ตามแบบท่ีสหกรณ์

กําหนด โดยจัดทําบัญชีให้เป็นปัจจุบัน เพื่อการตรวจสอบในแต่ละวัน

ข้อ 7 ให้ผู้จัดการรับผิดชอบควบคุมและกํากับดูแลและจัดให้มีการทําบัญชี เอกสารต่าง ๆ

เกี่ยวกับตั๋วสัญญาใช้เงินให้ครบถ้วนถูกต้องแล้วรายงานให้ประธานกรรมการทราบทุก ๆ เดือน

ข้อ 8 ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้

ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้ประธานกรรมการเป็น

ผู้มีอํานาจวินิจฉัยช้ีขาดและให้ถือเป็นท่ีสุด

หมวด 1

การซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงิน

ข้อ 9 การซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงินกระทําได้โดยผู้ซื้อแจ้งความประสงค์ต่อผู้จัดการตามแบบที่

สหกรณ์กําหนด

ผู้ซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงินรายหนึ่ง ๆ จะซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงินมากกว่าหนึ่งฉบับก็ได้ แต่ทั้งนี้

จํานวนเงินตามหน้าตั๋วแต่ละฉบับ จะต้องไม่ต่ําหว่าหนึ่งหมื่นบาท

ข้อ 10 ผู้ซ้ือตั๋วสัญญาใช้เงินจะต้องมอบตัวอย่างลายมือช่ือของผู้มีอํานาจในการรับเงินเพ่ือ

ไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงินไว้ตามแบบที่สหกรณ์กําหนด

การเปลี่ยนแปลงตัวผู้รับเงินหรือตัวอย่างลายมือช่ือของผู้มีอํานาจในการรับเงินเพื่อไถ่ถอนตั๋ว

สัญญาใช้เงิน ตลอดจนข้อกําหนดอื่น ๆ ผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงินจะต้องทําเป็นหนังสือแจ้งต่อสหกรณ์ และเม่ือ

สหกรณ์มีหนังสือตอบรับภายในระยะเวลา 7 วัน นับแต่วันได้รับหนังสือแจ้งแล้ว จึงจะถือว่าการเปล่ียนแปลง

นั้นมีผลสมบูรณ์

หมวด 2

การชําระเงินค่าตั๋วสัญญาใช้เงิน

ข้อ 11 ผู้ซื้อตั๋วสัญญาใช้เงินอาจชําระเงินค่าตั๋วสัญญาใช้เงิน โดยวิธีใดวิธีหนึ่งหรือหลายวิธี

ได้ดังต่อไปนี้

(1) เงินสด

(2) โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากของสหกรณ์

(3) ตั๋วแลกเงิน

(4) เช็ค

การชําระเงินโดยเช็ค หรือตั๋วแลกเงินจะมีผลสมบูรณ์ต่อเม่ือสหกรณ์ได้รับเงินเข้าบัญชี

เรียบร้อยแล้ว และจะคํานวณดอกเบี้ยให้ตั้งแต่วันท่ีสหกรณ์ได้รับเงินเป็นต้นไป

การชํ า ระ เ งิ น โดยการ โอน เ งิ น เข้ าบัญชี เ งิ นฝากของสหกรณ์ สหกรณ์ จะออก

ตั๋วสัญญาใช้เงินให้เมื่อได้รับทราบการโอนเงินเข้าบัญชีก่อนเวลา 15.00 นาฬิกา ในวันนั้นหากรับทราบหลังจาก

เวลาดังกล่าวถือเป็นการรับเงินในวันทําการถัดไป

/หมวด 3 การออกตั๋วสัญญาใชเ้งิน...
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หมวด 3

การออกตั๋วสัญญาใช้เงิน

ข้อ 12 เม่ือสหกรณ์ได้รับเงินค่าตั๋วสัญญาใช้เงินครบถ้วนแล้ว จะออกตั๋วสัญญาใช้เงินชนิด

ห้ามเปล่ียนมือให้แก่ผู้ซ้ือ เพื่อถือไว้เป็นหลักฐานทุกราย

ข้อ 13 เมื่อเจ้าหน้าท่ีการเงินบันทึกการรับชําระเงินแล้ว ให้บันทึกรายละเอียดการซ้ือไว้

และจัดพิมพ์ต๋ัวสัญญาใช้เงิน และจัดทําทะเบียนคุมการออกตั๋วสัญญาใช้เงิน เพื่อให้ผู้จัดการ ตรวจสอบความ

ถูกต้อง และนําเสนอประธานกรรมการลงนาม

ข้อ 14 ตั๋วสัญญาใช้เงินที่สมบูรณ์จะต้องมีลายมือชื่อประธานกรรมการ หรือผู้ที่ได้

รับมอบหมาย พร้อมประทับตราสหกรณ์

หมวด 4

การจ่ายเงินคืนให้ผู้รับเงินเพ่ือการไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน และการคํานวณดอกเบ้ียตั๋วสัญญาใช้เงิน

ข้อ 15 การจา่ยเงินคืนให้ผู้รับเงินเพือ่ไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน และการคํานวณดอกเบี้ย ให้ปฏบิัติดังนี้

(1) ตั๋วสัญญาใช้เงินชนิดเมื่อทวงถาม จะไถ่ถอนเม่ือใดก็ได้ โดยแจ้งให้สหกรณ์

ทราบล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันทําการ

(2) ตั๋วสัญญาใช้เงินที่ครบกําหนดเวลา หากผู้ซื้อประสงค์จะเปลี่ยนตั๋วสัญญาใช้เงิน

ฉบับใหม่ หรือทําการไถ่ถอน ให้แจ้งต่อสหกรณ์ก่อนวันครบกําหนดอย่างน้อย 1 วันทําการ

(3) ตั๋วสัญญาใช้เงินที่ครบกําหนดเวลา แต่ยังไม่ได้ไถ่ถอน สหกรณ์จะจ่ายดอกเบี้ย

ในอัตราดอกเบี้ยตามหน้าตั๋วนับแต่วันท่ีซื้อต๋ัวจนถึงวันที่ครบกําหนด สําหรับดอกเบ้ียหลังวันครบกําหนด

จะจ่ายในอัตราดอกเบี้ยเม่ือทวงถาม ณ วันท่ีไถ่ถอนนั้น

(4) ตั๋วสัญญาใช้เงินที่มีกําหนดเวลา จะไถ่ถอนได้เมื่อครบกําหนดเวลา ในกรณีท่ี

จําเป็นต้องไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน ก่อนครบกําหนดเวลา ให้แจ้งล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วันทําการ การคิด

ดอกเบี้ยให้เป็นไปตามประกาศของสหกรณ์

(5) ตั๋วสัญญาใช้เงิน ท้ังระยะสั้น (ไม่เกิน 1 ปี ) ระยะยาว (เกิน1ปี) ท่ีมีระยะเวลา

การถือตั๋วไม่ถึง 5 วัน สหกรณ์จะไม่คิดดอกเบี้ยให้

ข้อ 16 เมื่อผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงินต้องการไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงิน ผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงินแจ้ง

ความประสงค์ต่อสหกรณ์ เม่ือสหกรณ์ได้ตรวจสอบลายมือช่ือผู้มีอํานาจถูกต้องแล้ว เจ้าหน้าท่ีการเงินจะทํา

การคํานวณดอกเบ้ียตามส่วนแห่งระยะเวลาของตั๋วสัญญาใช้เงินฉบับนั้น แล้วทําใบสําคัญจ่ายเงินเพื่อ

ประกอบการจ่ายเงินคืนตามตั๋วสัญญาใช้เงินฉบับนั้น

เมื่อเจ้าหน้าที่การเงินได้รับต้นฉบับตั๋วสัญญาใช้เงินที่ไถ่ถอนแล้ว ให้แนบคู่ สําเนาพร้อม

ประทับตราจ่ายแล้ว และให้เก็บเข้าแฟ้มตั๋วสัญญาใช้เงินจ่ายคืนแล้ว เพื่อรอการตรวจสอบต่อไป

ข้อ 17 การจ่ายเงินคืนเพื่อไถ่ถอนตั๋วสัญญาใช้เงินให้จ่ายเป็นเช็คขีดคร่อมเท่านั้น เว้นแต่

กรณี ผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงินเป็นบุคคลธรรมดามาติดต่อขอรับเงินด้วยตนเอง และมีความประสงค์จะขอรับเป็น

เงินสด ก็ให้จ่ายได้

ข้อ 18 การกําหนดอัตราดอกเบี้ยของตั๋วสัญญาใช้เงิน ให้เป็นไปตามประกาศของสหกรณ์

/ข้อ 19 การจ่ายดอกเบี้ยตั๋วสัญญาใช้เงิน...
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ข้อ 19 การจ่ายดอกเบี้ยตั๋วสัญญาใช้เงิน ให้จ่ายครั้งเดียวในวันไถ่ถอน

กรณีบุคคลธรรมดา ซ้ือตั๋ ว สัญญาใช้ เ งินที่ มี กํ าหนดเวลาไ ม่น้อยกว่ า 12 เดื อน

มีจํานวนยอดเงินสะสมตั้งแต่ 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาทถ้วน) สหกรณ์จะคํานวณดอกเบี้ยจ่ายเป็น

รายเดือนตามอัตราดอกเบี้ยท่ีระบุไว้

หมวด 5

การเก็บรักษาตั๋วสัญญาใช้เงิน

ข้อ 20 ให้ผู้จัดการควบคุมดูแลการเก็บรักษาตั๋วสัญญาใช้เงินให้ปลอดภัย ดังต่อไปนี้

(1) ตั๋วสัญญาใช้เงินที่ยังมิได้ออกให้ผู้ซื้อ ให้จัดทําทะเบียนคุม และเก็บไว้ใน

ตู้นิรภัยของสหกรณ์ โดยให้ทําการตรวจสอบให้ครบถ้วนถูกต้องอยู่เสมอ

(2) ต๋ัวสัญญาใช้เงินที่ออกให้ผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงินแล้ว ให้เก็บสําเนาตั๋วสัญญา

ใช้เงินกับบัญชีรายตัวตั๋วสัญญาใช้เงิน แต่ละฉบับให้ครบถ้วน

(3) ในกรณีที่ปรากฏว่า ตั๋วสัญญาใช้เงินใดชํารุด บกพร่อง หรือยกเลิก ให้เก็บ

ตั๋วสัญญาใช้เงินพร้อมคู่สําเนาไว้ในแฟ้มท่ีจัดไว้โดยเฉพาะให้เรียบร้อย พร้อมที่จะให้ทําการตรวจสอบ

ข้อ 21 ในกรณีตั๋วสัญญาใช้เงินสูญหายไม่ว่ากรณีใด ๆ ผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงินจะต้องแจ้งให้

สหกรณ์ทราบโดยเร็วที่สุดเท่าที่จะทําได้ เพื่อให้สหกรณ์ออกตั๋วสัญญาใช้เงินฉบับใหม่ตามสําเนาตั๋วสัญญาใช้

เงินฉบับเดิมให้ไว้เป็นหลักฐาน โดยผู้ทรงตั๋วสัญญาใช้เงินจะต้องมอบหลักฐานการแจ้งหายต่อเจ้าหน้าที่ตํารวจ

ให้แก่สหกรณ์

ข้อ 22 ตั๋วสัญญาใช้เงินก่อนหน้า ท่ีระเบียบนี้บังคับใช้ยังคงมีผลบังคับใช้ต่อไปเท่าท่ีไม่ขัด

กับระเบียบนี้ หรือจนครบกําหนดระยะเวลา

ประกาศ ณ วันท่ี 9 สิงหาคม พ.ศ. 2566

(นางสาวขนิฏฐา กาญจนรังษีนนท์)
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