
1

ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

ว่าด้วยการควบคุมและจําหน่ายพัสดุ

พ.ศ. 2563

………………………..

เพื่อให้การควบคุมและการจําหน่ายพัสดุเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดประโยชน์สูงสุดแก่

สหกรณ์ จึงกําหนดระเบียบนี้ข้ึน

อาศัยอํานาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ข้อ 81 (8)

ข้อ 114 (10) และมติ ท่ีประชุมคณะกรรมการดําเนินการ คร้ังที่ 8/2563 วันท่ี 22 กรกฎาคม 2563

ได้กําหนดระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2563 ดังต่อไปนี้

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชมชน จํากัด ว่าด้วย

การควบคุมและจําหน่ายพัสดุ พ.ศ. 2563”

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ีถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป

ข้อ 3 ในระเบียบนี้

“สหกรณ”์ หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการ

พัฒนาชุมชน จํากัด

“คณะกรรมการดําเนินการ” หมายความว่า คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์

กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“คณะทํางาน” หมายความว่า คณะทํางานท่ีได้รับแต่งตั้งโดยคณะกรรมการดําเนินการเพื่อ

ดําเนินการเก่ียวกับการพัสดุของสหกรณ์ตามระเบียบนี้

“องค์กรการกุศล” หมายความว่า สมาคม มูลนิธิและองค์การสาธารณกุศลหรือสถาบัน

ศาสนาต่างๆและหมายความรวมถึงหน่วยงานที่ดําเนินการโดยมิได้แสวงหากําไร แต่เป็นหน่วยงานท่ีมุ่งสร้าง

ประโยชน์ แก่สังคม

“ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“เจ้าหน้าที่พัสดุ” หมายความว่า เจ้าหน้าที่ฝ่ายธุรการท่ีผู้จัดการมอบหมาย

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ท่ีดิน อาคาร และสิ่งก่อสร้าง แต่ไม่รวมถึงสินค้า

ในธุรกิจซ้ือหรือธุรกิจขายของสหกรณ์

“วัสด”ุ หมายความว่า ของใช้ท่ีมีสภาพใช้สิ้นเปลืองและหมดไป แบ่งเป็น ๓ ประเภท คือ

ก. ประเภทวัสดุคงทน ได้แก่ สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแต่ตามปกติมีอายุ

การใช้งานไม่ยืนนาน หรือเมื่อนําไปใช้งานแล้วเกิดความชํารุดเสียหาย ไม่สามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม

หรือซ่อมแซมแล้วไม่คุ้มค่า

ข. ประเภทวัสดุส้ินเปลือง ได้แก่ ส่ิงของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้วย่อม

สิน้เปลอืงหมดไป แปรสภาพ หรือเปล่ียนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นหรือไม่คงสภาพเดิม

/ค.ประเภทวัสดุอุปกรณ.์..



2

ค. ประเภทวัสดุอุปกรณ์ประกอบและอะไหล่ ได้แก่ สิ่งของที่ใช้เป็นอุปกรณ์ประกอบ

หรืออะไหล่สําหรับการซ่อมแซมบํารุงรักษาทรัพย์สินให้กลับคืนสภาพดังเดิมที่มีลักษณะเป็นการซ่อมบํารุงปกติ

“ครุภัณฑ์” หมายความว่า สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใช้งานยืนนาน

เม่ือชํารุดเสียหายแล้วสามารถซ่อมแซมให้ใช้งานได้ดังเดิม

“การพัสดุ” หมายความว่า การควบคุม การดูแล การรักษา การยืม การเบิก การตรวจสอบ

การจําหน่ายพัสดุและการดําเนินการอื่นๆ ท่ีกําหนดไว้ในระเบียบนี้

ข้อ 4 เมื่อสหกรณ์ได้รับพัสดุแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุนําพัสดุลงบัญชีควบคุมตามแบบท่ี

สหกรณ์กําหนดและนําครุภัณฑ์ลงทะเบียนหมายเลขให้ครบถ้วน

ข้อ 5 ให้ผู้จัดการดูแลการเก็บรักษาพัสดุให้อยู่ในสภาพดี ถ้าเกิดชํารุดเสียหายให้เสนอเพ่ือ

พิจารณาส่งซ่อมแซม ตามความเหมาะสมโดยขออนุญาตจากคณะกรรมการดําเนินการ

ข้อ 6 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ให้ผู้ยืมทําหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดง

เหตุผลและกําหนดวันส่งคืน โดยได้รับการอนุญาตจากผู้จัดการ

ข้อ 7 ผู้ยืมพัสดุทุกประเภท จะต้องนาพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อยหาก

เกิดการชํารุด เสียหาย หรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป หากความเสียหายนั้นเกิดข้ึนจากความประมาทเลินเล่อ

ของผู้ยืมหรือการใช้นอกเหนือจากกิจการตามหน้าท่ี ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสีย

ค่าใช้จ่ายของ ตนเองหรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็น

เงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม

ข้อ 8 เม่ือครบกําหนดการยืม เจ้าหน้าที่พัสดุมีหน้าที่เรียกทวงถามพัสดุท่ีให้ยืมไปนั้นคืนมา

ภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกําหนดการยืม เม่ือได้รับพัสดุคืนมาแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบพัสดุนั้น ให้อยู่

ในสภาพใช้การได้เรียบร้อยคงเดิม

ข้อ 9 การเบิกพัสดุ ให้ผู้ท่ีต้องใช้พัสดุนั้นเป็นผู้เบิก

ข้อ 10 ให้เจ้าหน้าที่พัสดุตรวจสอบความถูกต้องของใบเบิก แล้วลงบัญชีหรือทะเบียนทุก

ครั้งท่ีมีการจ่ายและเก็บใบเบิกจ่ายไว้เป็นหลักฐาน

ข้อ 11 ก่อนสิ้นปีทางบัญชีของสหกรณ์ ให้คณะกรรมการดําเนินการแต่งตั้งคณะกรรมการ

ประกอบด้วย กรรมการดําเนินการและเจ้าหน้าที่ซ่ึงมิใช่เจ้าหน้าที่พัสดุ อย่างน้อย 3 คน เป็นคณะอนุกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุและให้ดําเนินการตรวจสอบให้แล้วเสร็จภายใน 5 วัน ทําการนับแต่วันสิ้นปีทางบัญชี หาก

ปรากฏว่าพัสดุ เสื่อมคุณภาพ ชํารุด หรือไม่จําเป็นต้องใช้ในกิจการสหกรณ์ต่อไปอีก ให้รายงานคณะกรรมการ

ดําเนินการเพื่อพิจารณาแต่งตั้งคณะทํางานจําหน่ายพัสดุต่อไป

ข้อ 12 ในการดําเนินการจําหน่ายพัสดุเส่ือมสภาพหรือชํารุด ให้คณะกรรมการดําเนินการ

พิจารณาแต่งตั้ง กรรมการดําเนินการ และ เจ้าหน้าท่ี ซ่ึงมิใช่เจ้าหน้าท่ีพัสดุ อย่างน้อย 3 คน เป็นคณะทํางาน

จําหน่ายพัสดุ เพื่อปฏิบัติการให้เป็นไปตามระเบียบนี้

ข้อ 13 คณะทํางานจําหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพหรือชํารุดของสหกรณ์ มีอํานาจหน้าที่ดังนี้

(1) กําหนดราคาเพื่อจําหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพหรือชําระของสหกรณ์

(2) จําหน่ายพัสดุเสื่อมสภาพหรือชํารุดของสหกรณ์

ภายหลังจากได้ดําเนินการตาม (1) หรือ (2) เสร็จสิ้นให้คณะทํางานจําหน่ายพัสดุรายงาน

คณะกรรมการดําเนินการเพ่ือทราบต่อไป

/ข้อ 14 การจําหน่ายพสัดุ...
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ข้อ 14 การจําหนา่ยพสัดุเสื่อมสภาพหรือชําระของสหกรณ์ ตามข้อ 14 (2) ให้ดําเนนิการ ดังนี้

(1) การขายพัสดุตามราคาท่ีกําหนดใน ข้อ 13 (1) ท้ังนี้ วิธีการขายให้เป็นไปตาม

ความเหมาะสมของพัสดุนั้น

(2) บริจาคให้องค์การสาธารณะกุศลหน่วยงานอ่ืนๆ ท้ังนี้ให้มีหลักฐานส่งมอบกัน

(3) ในกรณีท่ีไม่สามารถปฏิบัติการตาม (1) และ (2) ให้ดําเนินการใดๆ ตามท่ี

คณะทํางานจําหน่ายพัสดุกําหนด

ข้อ 15 เม่ือได้ดําเนินการจําหน่ายแล้ว ให้เจ้าหน้าที่พัสดุจําหน่ายพัสดุนั้นออกจากทะเบียน

หรือบัญชีทันที แล้วเสนอให้ประธานกรรมการรับทราบภายใน 30 วันนับตั้งแต่วันท่ีจําหน่ายพัสดุนั้น

ข้อ 16 เงินที่ได้จากการจําหน่ายพัสดุให้ถือเป็นรายได้ของสหกรณ์

ข้อ 17 การจําหน่ายพัสดุท่ีอยู่ในระหว่างดําเนินการและยังไม่แล้วเสร็จในวันท่ีระเบียบฉบับนี้

ใช้บังคับ ให้ดําเนินการต่อไปตามระเบียบท่ีใช้บังคับอยู่เดิมจนกว่าจะดําเนินการแล้วเสร็จ และให้ถือว่าไม่ขัด

หรือแย้งกับระเบียบนี้ สําหรับข้ันตอนต่อไปให้ปฏิบัติตามระเบียบนี้

ข้อ 18 ให้ประธานกรรมการ เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้

ในกรณีท่ีมีปัญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้ประธานกรรมการเป็นผู้มีอํานาจ

วินิจฉัยชี้ขาดและให้ถือเป็นที่ส้ินสุด

ประกาศ ณ วันท่ี 5 สิงหาคม พ.ศ.2563

(นายเส่ง สิงห์โตทอง)

ประธานกรรมการ

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด


