
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง พ.ศ. 2568

................................

เพื่อให้การดําเนินการซื้อการจ้างของสหกรณ์มีหลักเกณฑ์ วิธีการที่ชัดเจน เพื่อความสะดวก

และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานของสหกรณ์

อาศัยอํานาจตามความในข้อบังคับสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด พ.ศ.2565 และ

ท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2567 และ (ฉบับท่ี3) ข้อ 81 (8) และข้อ 114 (12) ประกอบกับมติ ท่ีประชุม

คณะกรรมการดําเนินการ ชุดที่ 42 ครั้งที่ 4/2568 เมื่อวันที่ 19 มีนาคม 2568 ได้กําหนดระเบียบสหกรณ์ออม

ทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้าง พ.ศ. 2568 ไว้ดังต่อไปนี้

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชมชน จํากัด ว่าด้วยการ

จดัซ้ือจัดจ้าง พ.ศ. 2568”

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันท่ีถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป

ข้อ 3 ให้ยกเลิกระเบียบสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด ว่าด้วยการจัดซื้อ

จัดจ้าง พ.ศ. 2564

ข้อ 4 ในระเบียบนี้

“พัสดุ” หมายความว่า วัสดุ สินค้า ครุภัณฑ์ ที่ดิน ส่ิงปลูกสร้าง รวมถึงระบบงานเทคโนโลยี

สารสนเทศ งานบริการ งานจ้างท่ีปรึกษา งานจ้างออกแบบ

“การจัดซ้ือจัดจ้าง” หมายความว่า การดําเนินการเพื่อให้ได้มาซ่ึงพัสดุโดยการซ้ือ จ้าง เช่า

แลกเปล่ียน หรือโดยนิติกรรมอื่นตามกฎหมาย

“การจัดกิจกรรม” หมายความว่า การจัดกิจกรรมของสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนา

ชุมชน จํากัด

“สหกรณ”์ หมายความว่า สหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“ประธานกรรมการ” หมายความว่า ประธานกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์

กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“คณะกรรมการดําเนินการ” หมายความว่า คณะกรรมการดําเนินการสหกรณ์ออมทรัพย์

กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“ผู้จัดการ” หมายความว่า ผู้จัดการสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด

“เจ้าหน้าท่ี” หมายความว่า เจา้หนา้ท่ีสหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพฒันาชุมชน จํากัด

/ข้อ 5 ให้ประธานกรรมการ...
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ข้อ 5 ให้ประธานกรรมการเป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ ในกรณีท่ีมีปัญหาเก่ียวกับการ

ปฏิบัติตามระเบียบนี้ ให้ประธานกรรมการเป็นผู้มีอํานาจวินิจฉัยชี้ขาดและให้ถือเป็นที่ส้ินสุด

หมวด 1

การจัดซ้ือจัดจ้าง

ข้อ 6 การจัดซ้ือจัดจ้าง กระทําได้ 2 วิธี คือ

(1) วิธีเฉพาะเจาะจง

(2) วิธีสอบราคา

ข้อ 7 การจัดซ้ือจัดจ้างในวงเงินครั้ งละไม่เกิน 100,000 บาท ให้จัด ซ้ือจัดจ้างโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง และให้ผู้จัดการเป็นผู้อนุมัติการจัดซ้ือจัดจา้งและรายงานผลต่อคณะกรรมการดําเนินการทราบ

ข้อ 8 การจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละเกินกว่า 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท

ให้จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง และให้ประธานกรรมการเป็นผู้อนุมัติการจัดซื้อจัดจ้าง และรายงานผลต่อ

คณะกรรมการดําเนินการทราบ

ข้อ 9 การจัดซื้อจัดจ้างในวงเงินครั้งละเกินกว่า 200,000 บาท ให้คณะกรรมการดําเนินการ

แต่งตั้งกรรมการอย่างนอ้ย 3 คน เป็นคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างโดยให้มีการสอบราคาผู้ขายหรือผู้รับจ้างอย่าง

น้อย 3 ราย แล้วเสนอคณะกรรมการดําเนินการเพ่ืออนุมัติ

ในกรณีที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างยื่นสอบราคามีจํานวนน้อยกว่าสามราย คณะกรรมการจัดซ้ือ

จัดจ้างอาจสอบราคาผู้ขายหรือผู้รับจ้างน้อยกว่าสามรายก็ได้

ข้อ 10 การซื้อการจ้างโดยวิธีสอบราคา ในการจัดทําประกาศ อย่างน้อยให้แสดงรายการ

ดังต่อไปนี้

(1) คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ต้องการซื้อและจํานวนที่ต้องการ หรือแบบรูปและ

รายการละเอียดและปริมาณงานท่ีต้องการจ้าง ในกรณีที่จําเป็นต้องดูสถานที่ หรือชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม

ประกอบ ใหกํ้าหนดสถานท่ี วันเวลาที่นัดหมายไว้ด้วย

(2) คุณสมบัติของผู้เข้าเสนอราคาซ่ึงต้องมีอาชีพขายหรือรับจ้างตาม (1) โดยให้ผู้เสนอ

ราคาแสดงหลักฐานดังกล่าวด้วย

(3) ในกรณีจําเป็น ให้ระบุให้ผู้เสนอราคาส่งตัวอย่าง แคตตาล็อก หรือแบบรูปรายการ

ละเอยีด พร้อมกับใบเสนอราคาด้วยก็ได้

(4) ในกรณีจําเป็นต้องมีการตรวจทดลอง ให้มีข้อกําหนดไว้ ด้วยว่าสหกรณ์จะ

ไม่รับผิดชอบในความเสียหายใดๆ ท่ีจะเกิดข้ึนจากการทดสอบตัวอย่างนั้น

(5) ข้อกําหนดให้ผู้เข้าเสนอราคา เสนอราคารวมทั้งส้ินและราคาต่อหน่วย หรือต่อ

รายการ พร้อมทั้งระบุหลักเกณฑ์โดยชัดเจนว่า จะพิจารณาราคารวมหรือราคาต่อหน่วย

(6) แบบใบเสนอราคาให้กําหนดด้วยว่า ในการเสนอราคาให้ลงราคารวมท้ังสิ้นเป็น

ตัวเลขและต้องมีตัวหนังสือกํากับ ถ้าตัวเลขหรือตัวหนังสือไม่ตรงกันให้ถือตัวหนังสือเป็นสําคัญ

/(7) กําหนดระยะเวลาท่ียื่น...
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(7) กําหนดระยะเวลายื่นราคาเท่าที่จําเป็น และมีเงื่อนไขด้วยว่าซองเสนอราคาที่ย่ืน

ต่อสหกรณ์และลงทะเบียนรับซองแล้ว จะถอนคืนไม่ได้

(8) กําหนดสถานท่ีส่งมอบพัสดุ และวันส่งมอบโดยประมาณ (สําหรับการจัดซ้ือ) หรือ

กําหนดวันที่จะเริ่มทํางานและวันแล้วเสร็จโดยประมาณ (สําหรับการจัดจ้าง)

(9) กําหนดสถานท่ี วัน เวลา เปิดซองสอบราคา

(10) ข้อกําหนดให้ผู้เสนอราคาผนึกซองราคาให้เรียบร้อย ก่อนย่ืนต่อสหกรณ์จ่าหน้า

ซองถึงประธานกรรมการจัดซื้อจัดจ้างครั้งน้ัน และส่งถึงสหกรณ์ก่อนเวลาเปิดซอง โดยให้ส่งเอกสารหลักฐาน

ต่าง ๆ พร้อมจัดทําบัญชีรายการเอกสารเสนอไปพร้อมกับซองราคาด้วย สําหรับกรณีที่มีการยื่นซองทาง

ไปรษณีย์ลงทะเบียน ให้ถือวันและเวลาที่สหกรณ์ลงรับจากไปรษณีย์เป็นเวลารับซอง

(11) กําหนดเง่ือนไขในการสงวนสิทธิ์ท่ีจะถือว่าผู้ท่ีไม่ไปทําสัญญาหรือรับใบสั่งซื้อ

ใบสั่งจ้างกับสหกรณ์ เป็นผู้ท้ิงงาน

(12) ข้อกําหนดว่า ผู้ เข้าเสนอราคาที่ได้ รับการคัดเลือกให้ไปทําสัญญา จะต้องวาง

หลกัประกันสัญญาไว้ด้วย

(13) การแบ่งงวดงาน การจ่ายเงิน เง่ือนไขการจ่ายเงินล่วงหน้า (ถ้ามี) และอัตรา

ค่าปรับ

(14) ข้อสงวนสิทธิว่า สหกรณ์จะไม่พิจารณาผู้เสนอราคาท่ีเป็นผู้ท้ิงงานของสหกรณ์

หรือของสหกรณ์อื่น หรือของราชการ และสหกรณ์ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะงดซ้ือหรือจ้าง หรือเลือกซื้อหรือจ้างโดยไม่

จําต้องซื้อหรือจ้างจากผู้เสนอราคาตํ่าสุดเสมอไป รวมท้ังจะพิจารณายกเลิกการสอบราคาและลงโทษผู้เสนอ

ราคาเสมือนเป็นผู้ทิ้งงาน หากมีสาเหตุที่เชื่อได้ว่า การเสนอราคากระทําไปโดยไม่สุจริต หรือมีการสมยอมกัน

ในการเสนอราคา

ข้อ 11 การซ้ือหรือการจ้างโดยวิธีสอบราคา ให้ดําเนินการดังนี้

(1) ก่อนวันเปิดซองราคาไม่น้อยกว่า 7 วัน ให้ส่งประกาศเผยแพร่การสอบราคาและ

เอกสารสอบราคาไปยังผู้มีอาชีพขายหรือรับจ้างทํางานน้ันโดยตรง หรือโดยวิธีอื่นใดให้มากท่ีสุดเท่าที่จะทําได้

และให้ปิดประกาศเผยแพร่การสอบราคาไว้โดยเปิดเผย ณ สํานักงานของสหกรณ์ หรือเว็บไซต์ของสหกรณ์

(2) ในการย่ืนซองสอบราคา ผู้เสนอราคาต้องผนึกซองจ่าหน้าถึงประธานกรรมการ

จัดซื้อจัดจ้างคร้ังน้ัน และส่งถึงสหกรณ์ก่อนเวลาเปิดซองสอบราคาโดยยื่นโดยตรงต่อสหกรณ์ หรือส่งทาง

ไปรษณีย์ลงทะเบียน

(3) ในกรณีที่ผู้เสนอราคามาย่ืนซองโดยตรง ให้เจ้าหน้าที่ลงรับไว้โดยไม่เปิดซองพร้อม

ระบุวันและเวลาที่รับซอง สําหรับกรณีที่ยื่นซองทางไปรษณีย์ ให้ถือวันและเวลาท่ีสหกรณ์ลงรับจากไปรษณีย์

เป็นเวลารับซอง และให้ส่งมอบซองแกเ่จา้หน้าท่ีพสัดุผู้รบัผิดชอบ

(4) ให้เจ้าหน้าที่พัสดุผู้รับผิดชอบเก็บรักษาซองเสนอราคาทุกรายโดยไม่เปิดซอง และ

เมื่อถึงกําหนดเวลาเปิดซองสอบราคาแล้ว ให้ส่งมอบซองเสนอราคาต่อประธานกรรมการจัดซื้อจัดจ้างเพื่อ

ดําเนินการต่อไป

/ข้อ 12 การจัดซื้อจัดจ้าง...
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ข้อ 12 การจัดซ้ือจัดจ้าง ให้ทําหลักฐานไว้เปน็ลายลักษณ์อักษร เช่น สัญญา หรือใบสั่งซ้ือ

ในกรณีการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินไม่เกินคร้ังละ 20,000 บาท อาจใช้หลักฐานอื่นๆ แทน

สญัญา หรือใบสั่งซ้ือหรอืใบสั่งจ้าง ก็ได้

ข้อ 13 ให้ผู้ มีอํานาจอนุมัติการจัดซ้ือจัดจ้างตามข้อ 7 ข้อ 8 หรือข้อ 9 แล้วแต่กรณี

แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้างในแต่ละคร้ัง เว้นแต่การจัดซ้ือจัดจ้างคร้ังหน่ึงวงเงินไม่เกิน

20,000 บาท ให้ผู้จัดการแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุหรือตรวจการจ้าง แล้วแต่กรณี แทนคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

หรือตรวจการจ้างก็ได้

ข้อ 14 ในการจัดซื้อจัดจ้างของสหกรณ์ หากมีความจําเป็นและเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์

อาจแต่งตั้งผู้เชีย่วชาญเฉพาะกรณีรว่มเปน็กรรมการจัดซ้ือจัดจ้าง และกรรมการตรวจรบัในคราวนัน้ ๆ ด้วย ก็ได้

ข้อ 15 ในการจัดซ้ือจัดจ้างของสหกรณ์หากมีความจําเป็นและเพื่อประโยชน์ของสหกรณ์ให้

คณะกรรมการดําเนนิการมีอํานาจกําหนดการจดัซ้ือจัดจ้าง หรือตรวจรับตามความเหมาะสมเป็นกรณีพเิศษก็ได้

ข้อ 16 หลกัฐานประกอบการเบิกจา่ยเงินในการจัดซ้ือจัดจา้ง ให้เป็นไปตามสหกรณ์ประกาศกําหนด

ข้อ 17 การจดัซ้ือจดัจ้าง ให้เป็นไปตามแผนท่ีได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการดําเนนิการ

ข้อ 18 การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างโดยลดวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในคร้ังเดียวกัน เพ่ือให้วิธีการ

จัดซ้ือ หรือจัดจ้าง หรืออํานาจในการสั่งซ้ือสั่งจ้างเปลีย่นแปลงไป จะกระทํามิได้

หมวด 2

การจัดซ้ือจัดจ้างในการจัดกิจกรรม

ขอ้ 19 การจัดกิจกรรม ให้ดําเนินการตามแผนงานหรือโครงการที่ได้รับการอนุมตัิจากที่ประชุม

ใหญ่หรือที่ประชุมคณะกรรมการดําเนินการ

ข้อ 20 การจัดกิจกรรมตามโครงการและแผนงาน คณะกรรมการดําเนินการอาจ มอบหมาย

ให้ผู้แทนสมาชิกหรือตัวแทนสหกรณ์ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย ดําเนินการแทนก็ได้

ข้อ 21 การจัดกิจกรรมตามโครงการและแผนงาน ให้ผู้แทนสมาชิกหรือตัวแทนสหกรณ์ หรือ

ผูท่ี้ได้รับมอบหมาย ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้างตามระเบยีบนี้ โดยอนุโลม

ข้อ 22 หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายเงินในการจัดซื้อจัดจ้างและค่าใช้จ่ายในการจัดกิจกรรม

ใหเ้ปน็ไปตามสหกรณ์ประกาศกําหนด

ประกาศ ณ วันท่ี 26 มีนาคม พ.ศ. 2568

(นางสาวขนิฏฐา กาญจนรังษีนนท)์

ประธานกรรมการ

สหกรณ์ออมทรัพย์กรมการพัฒนาชุมชน จํากัด


